Tutorial del Tablén de contenidos del IES Jovellanos Rafael Menéndez Ramos

TABLON del IES Jovellanos

En la pdgina web del IES Jovellanos disponemos de una utilidad, que denominamos tablon, con
la que aquellos profesores y departamentos que deseen hacer publicos contenidos de interés
para la comunidad educativa, puedan publicarlos en la web sin necesidad de trasladdrselos a
los responsables de la edicién de la web.

En primer lugar, para poder subir archivos, comentarios o enlaces a nuestra pdgina, debe de
ser un usuario registrado con nombre y contrasefia reconocibles por el sistema. Si no esta
registrado todavia, péngase en contacto con los responsables de esta web.

TUTORIAL

Para explicar con claridad las posibilidades de que dispone este tablon y los procedimientos
necesarios hemos creado un supuesto usuario, de nombre Legpoldo, con el que haremos una
simulacién de todos los pasos.

Paso 0: Entrada al Tablon

A la derecha del Mend principal debe pulsar en la opcién Tablon

| Inicio | Indice | Cn:\ntactarl Correo |Ta|:|L|!r6n | e b |

L,

Paso 1: Identificacion (Afiadir un Comentario)

En el formulario de identificacion pondrd su hombre de usuario y contrasefia. Desplegando en
el mend ¢Qué desea hacer? dispondrd de cinco opciones que iremos detallando en este
tutorial en sucesivos pasos. A continuacion hemos supuesto que ha elegido la opcion Aradir un
Comentario. Por (ltimo pulse en Entrada.

Panel {s6lo para usuarios registrados)

Si desea explicacion sobre su uso, disponemos de un tutorial

ugu,gw'alleupuldu
Contraseia I"""'

iQuE desea hacer? |Afiadirun Comentario =

Entrada I “olver & empezar |
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Paso 2: Afadir un Comentario (aspecto normal)

En el nuevo formulario escribird su comentario, en esta simulacion es El plazo de entrega de
los trabajos es hasta el lunes. £/ aspecto en la pdgina alude a la importancia que queramos
darle al comentario y dispone de dos opciones: normal y titular. En este paso utilizaremos el
aspecto normal. Si dispone de varias pdginas a su hombre podrd elegir aquella en la que desee
que aparezca el comentario y si desea que aparezca una referencia en la pdgina de novedades
de nuestra web, deberia hacer clic en la casilla correspondiente. Por ltimo, pulse en Entrada

Afiadir Comentario al Tablén

Escriba aqui &l comentario (no se puede dejar en blanco)

El plazo de entrega de los trabajos es hasta el luneg|

El aspecto en la paginag serg como ICDmEﬂtﬁriD narmal j

JEN cudl de sus paginas desea gQue aparezcg este mmentar."o?l La paqgina de Leapolda j

Sefiale lz casifia sf deses que este comentario aparezoa entre las novedades de la web r

Entrac_illa I “Yaciar los campos |

Paso 3: Afiadir un Comentario (titular)

En la simulacién que estamos haciendo ahora introduciremos el comentario Trabajos con
aspecto de Titular con el fin de que sirva de epigrafe.

Afiadir Comentario al Tablén

Escribe aquil of comentario (Ro se puede defar en biznca)
Trabajos

El aspecto en bz paging sers como comentario normal j

comentario normal —
<ER cudl de sus paaings desea que SRR ."o?l La pagina de Leopoldo j

zca entre (35 novedades de fx web [

Entrada I “aciar los campos |

Sefizle fa casillz 5i desea que este comentatio apa

Paso 4: Identificacion (ARadir un Archivo)

Si desea subir un archivo a la web, debe elegir en el formulario de identificacién la opcién
Ahadir un Archivo. (Nota: el tamaiio del archivo estd limitado para no sobrecargar el
servidor, si desea subir un archivo voluminoso hable con los responsables de esta web)

ugu,gnhlleclpclldu
Eantrasaﬁal"""

£Dug deses hacer? |Afiadir un Archivao j
Afiadir un Comentario
Afadic un Archivio
Afiadir un Enlace
Borrar Comentarios, Archivos v Enlaces
Ordenar los Comentarios, Archivos v Enlaces




Tutorial del Tablén de contenidos del IES Jovellanos Rafael Menéndez Ramos

Paso 5: Anadir un Archivo

Pulsando en el botén Examinary navegando por las carpetas de Windows elegird el archivo que
desee subir a la web, pulsando a continuacién en el botén Abrir. En la simulacién hemos elegido

el archivo trabajo.doc

Buscar en: IE} Ejercicioz j =] ﬁf( ' _'J ‘ﬁ

_J1%Bach

_J2%Bach

B | PEMDZY, DOC

B prablemas en ingles.dac

L-_E. radicales.doc
SUF3°.DOC ndice|ContactarlCorreolTabIénlWe

brbografico « E; Traducir BEnvie

Eseritario

o

trabajo.doc

es #Aldaba Exposiciones Enlace

ioteca |aMPA

Miz documentos

-
o 2
MiPC

Marmbre:; Itrabaio.doc j AiﬂLir I

Tipe: I Todos las archivos [%7] j Cancelar |
~slrada (maximo = 200 KB8):

| Examinar... |

Escriba aqui una corta informacion sobre ef contenido del archivo (no se pusde dejar en
blanco) I

Escriba aqui un comentario

JEn cUSl de sus pdginas deses que aparezca este arohive| L pagina de Leopoldo j

sefale lz casilla 5§ desea que este contenido aparezca entre las novedades de lz web [

Entraca | Yaciarlos campos |

Por (ltimo debe escribir una corta informacion sobre el contenido del archivo (en la simulacion
Trabajo escrito) y si desea extenderse mds, puede afiadir un comentario (en la simulacion
hemos escrito Detalles sobre el trabajo que hay que entregar). Todo ello formarad la
informacién que se verd en Internet. Como ya hemos comentado en el anterior paso, podrd
elegir la pdgina en la que desee que aparezca el enlace con el archivo y, si lo deseaq,
referenciar la entrada en la pdgina de novedades de nuestra web. Por Ultimo, pulse en Entrada

Anadir un Archivo al Tablon

Fulse en examinar para eleghr el archivo al gue desee dar entrada (maximoe = 200 K8

|C:\DDcuments and Settingsimatlihis documentos\RafahEjerciciositrabajc - Examinar... |

Escriba aqui una corta informacian sobre & contenido del archivo (no se puede dejar en

biznco) |Trabaj|: esChto

Escriba aquil un cornentario

IDetaIIes sohre eltrabajo que hay que entregar

JEn cudl de sus paginas deses que aparezce este archivo| L pagina de Leopaldo j

Sefale fa casifia sf desea que este contenido aparezca entre las novedades de la web r

Entrada I “aciarlos campos |
b
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Paso 6: Anadir un Enlace

Si desea informar de un enlace externo, debe elegir en el formulario de identificacion la
opcién Anadir un Enlace.
Panel {sélo para usuarios registrados)

Si desea explicacion sobre su uso, disponemos de un tutorial

Hstario IIEDpDIdD
Eﬂﬂfrﬂ?ﬂﬁﬂl"""

£0ue desea hacer? | Ahadir un Comentario j
Afiadir un Comentario
Afiadir un Archivo
fiadir un Enlace
Borrar Comentarios, k hivos v Enlaces
COrdenar los Comentarios, Archivos v Enlaces

Rellenard el formulario (en la simulacion se trata de una pdgina de recursos llamada Tiger).
Ademds de la direccion de Internet conviene afiadir algin comentario y elegir el tipo. La
direccién aparecerd en la pdgina general de enlaces pero si ademds desea que aparezca el
enlace en alguna de sus pdginas debera indicarlo asi. Como en los anteriores apartados puede,
si lo desea, referenciar la entrada en la pdgina de novedades de nuestra web. Por dltimo, pulse
en Entrada

Afadir un Enlace al tablén

Nombre ded Sitio |Tiger

Direccion de Internet |hﬁpifﬁﬂﬂw-d”-n€5Sm.EdUa"ﬂGEW {na puede guadar en bianco}

Fecursos educativos ;I
Comantario |interactivos LI
Fjpe | Educacion B

fER oL de sUs pEQings deses Que aparezZos este enlaoe
=alo en la pagina de enlaces de laweh j

frarezos entre las novedades de i web r

Afiadir Enlace al Tablén “aciar los campos
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Paso 7: Borrar Comentarios, Archivos y Enlaces
Si desea borrar alglin contenido que ya hubiese introducido previamente, debe elegir en el
formulario de identificacion la opcién Borrar Comentarios, Archivos y Enlaces.

Panel {sé6lo para usuarios registrados)

Si desea explicacion sobre su uso, disponemos de un tutorial

muag-mlleupuldu
Contraseria I"""

£Que desea hacer? |Ahadir un Comentario j
Afiadir un Comentario

Afadir un Archivo

Afiadirun Enlace

‘Borrar Comentarios, Archivos v Enlaces
Ordenar los Comentarios, Archi 5 v Enlaces

Aparecerdn listados todos los contenidos que consten con su nombre de usuario. Para borrar
alguno o varios de dichos contenidos simplemente debe hacer clic en la(s) casilla(s)
correspondiente(s) y pulsar en Eliminar los registros marcados

Borrar Archivos, Enlaces o Comentarios del Tablén

FPara BORRAR rmarca la casilla correspondiente al contenido a eliminar
Contenido Fecha Borrar

El plazo de entrega de los trabajos es hasta el lunes 30-1-zo07 [

Trabajos 30-1-zo07 [T
Trabajo escrito 30-1-z007 W
Tiger 30-1-2007 I \

Eliminar registros marcados “aciar los campos |
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Paso 8: Ordenar Comentarios, Archivos y Enlaces

Los contenidos aparecerdn en su pdgina ordenados por fecha pero si desea darles otro orden
podrd hacerlo eligiendo en el formulario de identificacion la opcién Ordenar los Comentarios,
Archivos y Enlaces.

Panel {sélo para usuarios registrados)

5i desea explicacion sobre su uso, disponemos de un tutorial

L{guanhheljpmdﬂ
Eﬂﬂfrﬂ?ﬂﬁal"""

£0ud deses hacer? |Borrar Comentarios. Archivos v Enlaces j

Afiadir un Comentario
Afiadir un Archivo
Afiadir un Enlace
Borrar Comentarios, Archivos v Enlaces
l denar |os Comentarios, Arc '

Aparecerdn listados todos los contenidos que consten con su nombre de usuario. Poniendo en
la columna Nuevo Orden los nimeros que desee, los contenidos aparecerdn ordenados segln
dicha numeracion. En la simulacion estamos indicando que el 2° contenido aparezca en primer
lugar, a continuacion el tercero, el primero y el cuarto contenido. Pulse en Ordenar los
contenidos

Ordenar los Archivos; Enlaces y Comentarios del Tablén

Escribe el nuevo orden
Fagina Contenido Comentario Fecha Muewvo Crden

La pagina d El pl d t de |
a pagina de plazo de entrega de los o oo I3
Leapoldo trabajos es hasta el lunes
La pagina d 7
SpACinasas Trabajos 30-1-2007 1
Leapalda
La pagina de Tral:u.ajl:u Detalles sobre el trabajo AR |2
Leopoldo escrito que hay gue entregar
La pagina de : Recursos educativos

iE ; 3 a0-1-z007 4
Leapoldo M interactivos I

Ordenar los contenidas [: I “aciar los campos |

Verd entonces la posibilidad de cambiar de pdgina yendo a la pdgina principal o de nuevo al
tabldn o visualizar su pdgina. Este mismo mend aparece también en muchas otras ocasiones

Ir a la portada
Ir al tablan

Mer como queda Iyﬁégina
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Paso 9: Visualizacion de la pagina

Si elige Ver como gqueda la pdgina en la simulacién que hemos hecho se verd asi:

3 La pagina de Leopoldo - Microsoft Internet Explorer i IEIIﬂ
archivo  Edicidn Wer Favoritos  Herramientas  Avuda | :"v
Que - © - 1) B O] Do oo @[ 2- LB ) HEB
Direccidn IE[ http: j pans,iesjovellanos, comfleopaldo j Ir | Winculos
GﬂnglE“C;VUninvi alimpiada matej Ir + B~ | 7 Marcadoresw 50 840 blogueadas | *% Corvector ortogréfica v 21 Traducr v (s Enviaraw 20 [El uniovi 2 () Corfiguracion»
NALLICA =
ReAaL LL DE
Instituto nncraLiels Jovellanos | ticio| indica | contactar | Coran | Tablén |wab |

RATERAFIERS

Informacion  Bachillerato Internacional Publicaciones  Aldaba  Exposiciones  Enlaces

IEnIaces iapidas -] ©

Matematicas

La pagina de Leopoldo

- Maternticas

- Fisica v Quimica Trabajos
-Lengua y Literatura = Trabajo escrito Detalles sobre el trabajo que hay que entregar
-Inaglés El plazo de entrega de los trabajos es hasta el lunes

= = Tiger Recursos educativos interactivos
- Ciencias Maturales %

Hacemos ver que los comentarios tipo Titulo aparecen como encabezados mientras que las
restantes entradas aparecerdn con un circulo negro a la izquierda.




